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レ点必須 

職員番号以外は記入必須 
【記入例】 
フリガナ：ツクバ タロウ 

提出者氏名：筑波 太郎 

所属  ：システム情報工学研究群 

問合せ先：0X0-XXXX-XXXX 

※電話番号またはメールアドレス

を記載してください。 

特定個人情報（マイナンバー）関係書類 提出の手順 
 

1. 下記に必要事項を記入し、キリトリ線で切り取って市販の封筒の表面に貼り付ける。 
2. 個人番号確認書類と身元確認書類（該当する場合）を入れ、封緘する。 
3. （郵送による提出の場合）個人番号確認書類等を入れた封筒を、他の任用必要書類とともに別

の封筒（送付用、角 2サイズを推奨）に封入し、簡易書留等でシステム情報エリア支援室（大
学院教務）まで送付する。 

 

右記の情報が印刷された封筒
は、支援室大学院教務の窓口で
も配付しています。窓口で封筒
を受け取って必要事項を記入・
封緘し、その場で提出すること
も可能です。 

（長 3封筒サイズ） 

記載不要 

③扶養控除申告書用ナンバー
報告書は、源泉控除対象配偶
者または控除対象扶養親族が
おり、筑波大学に「給与所得
者の扶養控除等（異動）申告
書」を提出する場合（＝筑波
大学から支払われた給与で配
偶者や親族を扶養している）
に提出が必要となる書類で
す。該当する場合は、 
sysinfo.ta@un.tsukuba.ac.jp 
まで個別にご連絡ください。 
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