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その他
PPTスライド保存のコツ
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大まかな流れ

(0) PPTでの講義資料作成

(1) スライドの保存

このマニュアルでは，(1)でファイルを保存する際，

自分以外の人がPPTを編集できなくする設定方法を説明します

2020-04-22追記
このマニュアルに基づく手法でも， PowerPoint以外のソフト（GSuiteなど）PPTファ
イルで開くと，編集できてしまうことが判明しております．
予めご承知おきください．



講義PPTを開くことはできるが，編集できないようにする方法

①「ファイル」を押す

②「名前をつけて保存」を押す

③  新しく開くウィンドウの「ツール」を押す

④「全般オプション」を押す

⑤「書き込みパスワード」を入力して「 OK」を押す

⑥「書き込みパスワード」を再入力する

⑦「保存」を押す

⑧（開くとき）「読み取り専用」を押す

①

②
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①「ファイル」を押す

②「名前をつけて保存」を押す

③  新しく開くウィンドウの「ツール」を押す

④「全般オプション」を押す

⑤「書き込みパスワード」を入力して「 OK」を押す

⑥「書き込みパスワード」を再入力する

⑦「保存」を押す

⑧（開くとき）「読み取り専用」を押す

講義PPTを開くことはできるが，編集できないようにする方法
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③



①「ファイル」を押す

②「名前をつけて保存」を押す

③  新しく開くウィンドウの「ツール」を押す

④「全般オプション」を押す

⑤「書き込みパスワード」を入力して「 OK」を押す

⑥「書き込みパスワード」を再入力する

⑦「保存」を押す

⑧（開くとき）「読み取り専用」を押す

講義PPTを開くことはできるが，編集できないようにする方法
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④



①「ファイル」を押す

②「名前をつけて保存」を押す

③  新しく開くウィンドウの「ツール」を押す

④「全般オプション」を押す

⑤「書き込みパスワード」を入力して「 OK」を押す

⑥「書き込みパスワード」を再入力する

⑦「保存」を押す

⑧（開くとき）「読み取り専用」を押す

講義PPTを開くことはできるが，編集できないようにする方法

⑤
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⑥



①「ファイル」を押す

②「名前をつけて保存」を押す

③  新しく開くウィンドウの「ツール」を押す

④「全般オプション」を押す

⑤「書き込みパスワード」を入力して「 OK」を押す

⑥「書き込みパスワード」を再入力する

⑦「保存」を押す

⑧（開くとき）「読み取り専用」を押す

講義PPTを開くことはできるが，編集できないようにする方法

⑦



①「ファイル」を押す

②「名前をつけて保存」を押す

③  新しく開くウィンドウの「ツール」を押す

④「全般オプション」を押す

⑤「書き込みパスワード」を入力して「 OK」を押す

⑥「書き込みパスワード」を再入力する

⑦「保存」を押す

⑧（開くとき）「読み取り専用」を押す

講義PPTを開くことはできるが，編集できないようにする方法

⑧
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学生には，manabaからダウンロードしたPPTは，

読み取り専用で開くよう，周知してください


